PLAN DE COURS – INITIATION À L’INFORMATIQUE (20H) 
 CACI / Communautique 
Élise Ross-Nadié (décembre 2013)
Cours 1 – Introduction + Windows (3,5h)
13h30-15h00

· Présentation étudiants + professeur + CACI + Communautique 
· Présentation des objectifs du cours

· Augmentation compréhension et utilisation de l’environnement Windows

· Augmentation compréhension du fonctionnement d’internet
· Initiation à la recherche par mot-clé

· Création d’un courriel et exploration des fonctionalités
· Familiarisation avec la Netiquette

· Augmentation compréhension et utilisation des logiciels Word et Excel de la suite Microsoft Office 2010

· Introduction aux logiciels libres (Libre office et Ubuntu)
· Méthodologie : exposés + exercices  + entraide + respect du rythme de chacun et chacune

· Définition de 3 objectifs pour chacun(e)s des participant(e)s

15h15-17h00

Introduction à l’informatique
· Histoire de l’informatique  
· Présentation des divers éléments hardware

· Présentation des divers éléments software

· Introduction à l’environnement Windows

Introduction à l’environnement Windows : Exercice 1 à 3 selon le niveau (page 42)
Cours 2- Introduction à Internet (3,5h)
13h30-15h15

*révision Windows (création de dossier, ouvrir un programme, fermer-réduire-agrandir une fenêtre)
Introduction à Internet
· La fracture numérique + rôle de Communautique
· Histoire de l’internet

15h30-17h00

· Comment fonctionne Internet? (modèle client / serveur + explication  de la matérialité d’Internet)

· Les services présents sur internet

· Courriel

· FTP

· World Wide Web

· Forums de discussion

· Comment fonctionne le Web?

· Comment y accéder? 

· Comparaison des différents navigateurs et identification des éléments d’un navigateur
· Diverses façons d’accéder à une page web ? à un site web? 

La navigation sur Internet : Exercices 1 (page 43)
Cours 3- La recherche sur Internet + le courriel (3,5h)
13h30-15h15

La recherche sur Internet

· La recherche : Pourquoi faire une recherche sur internet?
· Les différents moteurs de recherche (mots-clés vs répertoires)

· Google : présentation du l’empire Google (enjeux de la centralisation?)

· Présentation des éléments d’une recherche Google (images et maps) 

La recherche sur internet : Exercice 1 (page 44)
15h30-17h00

Les courriels
· Objectifs du courriel choix de l’adresse
· Qu’est-ce que la Netiquette?

Atelier de création d’un courriel avec GMAIL

Cours 4 – La  suite office Word (3,5h)
13h30-15h15

· À quoi sert Word?

· Présentation des éléments du logiciel.

· Toujours plus d’un chemin pour arriver au même endroit
15h30-17h00

Word : Exercices entre 1 et 10 selon le niveau (page 45 à 57)
Cours 5 – La  suite office Excel (3,5h)
13h30-15h15

*Révision Word

· À quoi sert Excel?

· Présentation des éléments du logiciel.

· Toujours plus d’un chemin pour arriver au même endroit

15h30-17h00

Excel : Exercices (page 58)
Cours 6 – Les forums pour résoudre des problèmes + les logiciels libres (3h)
13h30-15h15

*Révision Word et Excel
· Comment trouver des solutions à nos problèmes sur internet? 

· Forums

· Tutoriels

· Impact de l’internet sur le travail collaboratif et présentation de la philosophie les logiciels libres

· Les systèmes d’exploitations libre (différentes distribution de Linux)
· La suite de bureautique LibreOffice

15h30-16h30

Exercice de téléchargement de la suite LibreOffice et réalisation d’un exercice Word et Excel sur la suite LibreOffice
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